MANUAL DO PROFESSOR

ACESSO AO MOODLE

PDy

)

FACULDADE PAULISTA
DE CIENCIAS DA SAUDE

ASSOCIAGAO PAULISTA PARA O DESENVOLVIMENTO DA MEDICINA

Soycach®



sPDy
FACULDADE PAULISTA

DE CIENCIAS DA SAUDE

ASSOCIACAO PAULISTA PARA O DESENVOLVIMENTO DA MEDICINA

CREDITOS

SPDM

DIRETORIA EXECUTIVA

Prof. Dr. Ronaldo Ramos Laranjeira
Diretor Presidente

Prof. Dr. Gaspar de Jesus Lopes Filho
Diretor Vice-Presidente

CONSELHO ADMINISTRATIVO SPDM
Dr. Alberto Goldenberg

Prof. Dr. Clovis R. Nakaie

Prof. Dr. Flavio Faloppa

Profa. Dra. Ruth Guinsburg

Prof. Dr. Walter José Gomes

Dra. Maria Inés Dolci

Prof. Dr. Marcos Pacheco de Toledo Ferraz
Dr. Ricardo de Camargo

SUPERINTENDENTES SPDM
Prof. Dr. José Roberto Ferraro
Hospital Sao Paulo

Prof. Dr. Mario Silva Monteiro
Programa de Atencao Integral a Saude
(PAIS)

Prof. Dr. Nacime Salom&o Mansur
Instituicbes Afiliadas

EQUIPE SPDM

Nacime Salomao Mansur

Direcao Geral da Faculdade Paulista de
Ciéncias da Saude

Daniela Junqueira
Gerente Administrativa com atuacao na
area da Saude e Educacao.

SPDM EDUCACAO
Beatriz de Freitas Marcos Uehara
Gerente Administrativa

Susana Mesquita Barbosa
Assessora Pedagogica

Bruna Veroneze Leo
Coordenadora de Comunicagéo e Eventos

NUCLEO DE EDUCAGAO A DISTANCIA
(NEAD)

Susana Mesquita Barbosa

Coordenadora NEAD

Bruna Veroneze Leo
Designer

Claudio Scheidt Guimaraes
Assistente EaD

Eudes Miranda Bomfim
Técnico-Administrativo

Expedito Alexandre da Silva Neto
Suporte e Administrador Ava e Técnico em
Infraestrutura de Redes

Juliana Prado Ferrari Spolon
Revisora de Contetudo

Marcello Renato Souza
Técnico em Ava e Técnico Audiovisual

Maycon Anderson Pires Novais
Auxiliar de reviséo de Conteudo

MANUAL DO PROFESSOR

ACESSO AO MOODLE




sPDy
FACULDADE PAULISTA

DE CIENCIAS DA SAUDE

ASSOCIACAO PAULISTA PARA O DESENVOLVIMENTO DA MEDICINA

Sumario
1.0 QUE € MOOQIE?...........ooeeeeecceeecsssssssssssssiinnsneeneesssssssssssssssssssssssssssssssssnnsnnnnnnnnnnnsssnssssssses 4
2. PAQGUNA IPUCTAL.cueeeeeeeeeeeeeeeeseersssesvcicsssssssssssssssssssnnnnnssssssssssssssssssssssssssssssssssnnnnnnnnnnsnssnssssssssss 4
A (o [ o T gl - o ] RS 5
3.1. Acrescentar foto ao perfil ... —————— 7
3.2. MUAr @ SENNA ........coiiiemeiiiieers s s 9
4. Editar confiQuracoes QO CUISO..........coooueeeeeeessseieessssssssssseesssssssssssnnsssssssssssssssssssssssnnnns 170
R R € T - | 10
R 1=~ o7 4 T o T 11
4.3. FOrmato d@ CUISO.........cciiiiiiiiiiiiiiiiiissnsss s s nnmnmnnnnnnnns 11
1Y o = =Y U T T 12
4.5. Arquivos € UpPloads .........ccouumimmmmmmmmmmmmmmesssinnsssssse s s ssssssssssssssssssssssssssssssnsssnnnnns 13
4.6. Acompanhamento de CONCIUSA0........ccccccmmmmmmmmmmmmnnirnr s ssssssssmmssnnnnns 13
R R € 1 U Yo 13
T T o (=T g Lo 4 T Tl o T T o= 13
T e R | = T o= o [0 == 14
5. INSEIII NOVOS USUAIIOS ......cceseeeeeerreissssssnensssssssssssnnssssssssssnnnnsssssssssnnnsssssssssssnnnsssssssssnnnns 14
6. REIALOITIOS POI USURGNTO c.eeeeeeeeeeeeeeeessrsssssssssssssssssssssssssssssssmmnsmssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnns 16
7. REIAIOIIOS OO CUISO.......eeeevivsseeerissssersissssirssssssessssssssnssssssenssssssnnssssssnnssssssnsssssssensssssnnnees 18
70 T e T ¥ 13 T o 18
7480 o T 19
A T o T T 1o L 20
7.4. Atividade dO CUISO...........coiiiiiiiiiiiisasss s s m s mmn s s nnnnns 20

MANUAL DO PROFESSOR

ACESSO AO MOODLE




sPDy

FACULDADE PAULISTA
DE CIENCIAS DA SAUDE

ASSOCIAGAO PAULISTA PARA O DESENVOLVIMENTO DA MEDICINA

7.5. Participacao do curso

........................................................................................... 21

7.6. Conclusao de atividades...........cooommiiiiiiinmmrriineenr s 22
B o - LS 22

8.1. Categoria de NOtas........cccceriiiiirssmrr s 23
9. CriACAO (@ GIUPOS .....eeeeeeevcvviseiieersssssssssnensssssssssssnnssssssssssnnnnssssssssssnnsssssssssssnnnsssssssssnnnns 25
10. Criacao de AGIrUPAMEINILIOS ........eeeeeeevssssueemssssssssssseenssssssssssnnssssssssssssssssssssssssnnnssssssssns 29
171. IMPOIEAr CONOUAO. ......ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeettittsssssesssssssssssssssnnnnsssssssssssssssssssssssnnnnnnnns 31
A (1o Tl o | o - S 32
13. PrOGIr@SSO QO CUISO. ......ccvvvvsssssssssssssssseeennnnnssssssssssssssssssssssssssssssssssnnnnnnnnssssssssssssssssssses 33

MANUAL DO PROFESSOR

ACESSO AO MOODLE




sPDy
FACULDADE PAULISTA

DE CIENCIAS DA SAUDE

ASSOCIACAO PAULISTA PARA O DESENVOLVIMENTO DA MEDICINA

1. O que é Moodle?

A palavra Moodle é o acrénimo de "Modular Object-Oriented Dynamic Learning
Environment", em sua traducdo literal: ambiente modular de aprendizagem dinamica
orientada a objetos, ou seja, € um software para gestao da aprendizagem e de trabalho
colaborativo on-line e totalmente gratuito.

A plataforma permite a criacdo e gerenciamento de cursos e disciplinas a distancia e
também pode ser utilizada como apoio para atividades presenciais. Sua estrutura é
projetada de forma modular, 0 que possibilita uma grande flexibilidade para configurar,
alterar, adicionar ou remover funcionalidades.

Sua navegacdo intuitiva e de facil entendimento permite que o sistema funcione como uma
sala de aula on-line, onde docentes tém diversas opcdes de preparacao pedagdgica, como
disponibilizacdo de materiais didaticos, tarefas interativas como féruns e testes, além da
possibilidade de gamificacao dos estudos. Para os discentes, 0 ambiente promove muitos
beneficios, como a troca de conhecimento constante e facil interacdo com colegas de

classe e professores.

2. Pagina inicial

ApOGs realizar o login na plataforma, o professor ter4 acesso ao seu painel, onde podera
visualizar o resumo das disciplinas.

A barra de navegacao do Moodle, localizada na coluna da direita, exibe o histérico de
navegacao do usuario dentro do ambiente. Para retornar a uma péagina, vocé pode utilizar
esta barra de navegacao, evitando possiveis erros ao retornar a pagina anterior.

Também é possivel encontrar nas colunas do lado direito da pagina alguns acessos como:
Acessibilidade, Usuarios on-line, ultimos emblemas, Calendario, entre outros.

Também ha o bloco de Arquivos privados, que funciona como uma espécie de biblioteca
do usuario, onde ele pode incluir conteudos para duas disciplinas e cursos.

Toda a coluna lateral do lado direito € editavel e para customiza-la de acordo com as suas
necessidades (incluir, ocultar e movimentar os blocos e turmas), basta clicar no botao

Personalizar esta pagina, localizado no canto superior direito.
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RESUMO DAS DISCIPLINAS
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Linha do tempo @

[
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~ Minhas disciplinas
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16 Set, 00:00 g = Ml

=
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Launch ATbar

O (sempre?)

3. Modificar Perfil
Para incluir informacdes, completar ou alterar as suas configuragdes de perfil, 0 usuario

precisa clicar na seta que aparece ao lado do icone de foto no menu superior. Logo apds

clicar na opcéo Perfil.

P D,
P L FACULDADE PAULISTA re—
DE CIENCIAS DA SAUDE il ‘CONHECAASPDN\
- = =

PROFESSOR FPCS

7= Minhas disciplinas

=

Personalizar esta pagina

_ NAVEGAGAO
= RESUMO DAS DISCIPLINAS
[ Painel |
- Linha do tempo P
- . > Graduagio FPCS

v Minhas disciplinas

B ACESSIBILIDADE

16 Set, 00:00 1] o Pl

»
Y|
Launch ATbar

O (sempre?)

Em seguida, modificar perfil.
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ugués - Brasil (pt_br) ~ A ® Professor FPCS v

SP DAy,

(6) gé‘(:jllJ Ao HOME SOBREA FPCS CONHEGAA SPDM
2l Assoaacio o

-
P— @ PROFESSORFPCS
- W
= Painel / Perfil Redefinir a pagina para o padréo Personalizar esta pagina
-
=
= A -
DETALHES DO USUARIO MISCELANEA
-
=
Endereco de email v
Pais
Brasil
RELATORIOS
Cidade/Municipio

Sao Paulo/SP

DETALHES DO CURSO ATIVIDADE DE LOGIN

Cursos inscritos Primeiro acesso ao site
segunda, 20 Set 2021, 09:40 (2 horas 56 minutos)

A seguinte tela, com os dados do usuério, sera carregada:

Portugués - Brasil (pt_br) ~ A& ® ProfessorFPCS

5P DAy,
(e) DFACULDADE PAUUS'TAE HOME SOBREA FPCS CONHECA ASPDM

PedueacsS

7= Minhas disciplinas PROFESSOR FPCS
= Pa eferé
= PROFESSOR FPCS
= ~ Ceral
Nome (4] Professor
Sobrenome o FPCS )': E
Enderego de email o professor@professorcom

Mostrar enderego de email
Cidade/Municipio Sio Paulo/SP

Selecione um pais Brasil

Nesta pagina vocé pode alterar ou atualizar seu e-mail, interesses, inserir uma descri¢ao,
colocar foto no perfil entre outros.

Lembre-se que os trés primeiros itens: nome, sobrenome e endere¢co de e-mail sao
obrigatérios e ndo devem ficar vazios.

Também € possivel escolher entre esconder seu endereco de correio eletrbnico, permitir
que todos vejam (alunos, tutores e professores) ou somente os participantes do

curso/disciplina.
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No campo descricdo é possivel inserir um breve descritivo sobre a atuagao profissional,

contando um pouco sobre formacgao, carreira, interesses e demais informagdes relevantes.

ugués-Brasil (pt_br) ~

@ Nome [ Professor
Sobrenome o FPCS
Endereco de email ]

Mostrar enderego de email

Cidade/Municipio Sao Paulo/SP

[}

Selecione um pais Brasil
Zona de fuso hordrio Fuso horério do servi

Descricio

3.1. Acrescentar foto ao perfil

Em Imagem do usuario, & possivel carregar uma foto de rosto, no tamanho maximo
especificado na tela. Para isso, basta clicar no item adicionar e procurar seu arquivo ou
arrastar o arquivo de imagem para o espaco indicado pela seta.

Em um curso a distancia a foto € um item muito importante de identificacdo e aproximacgao

com os alunos e colegas professores.

MANUAL DO PROFESSOR

ACESSO AO MOODLE




FACULDADE PAULISTA
DE CIENCIAS DA SAUDE

ASSOCIACAO PAULISTA PARA O DESENVOLVIMENTO DA MEDICINA

~ Imagem do usuério

)
@ Imagem atual Nenhum
P Novaimagem e Tamanho méximo para novos arquivos: 128Mb, maximo de anexos: 1

.D 7'% #H E ®

i e
3
Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adicioné-los
-

T Minhas disciplinas

9

Tipos de arquivos aceitos

=
Arquivos de imagem usados na Web
-
=
Descriio daimagem
-
=
- » Nomes adicionais

» Interesses

» Opcional

Atualizar perfil Cancelar

Este formuldrio contém campos obrigatérios marcados com @

Antes de acrescentar sua foto, figue atento a algumas observacdes para atualizar

corretamente o seu perfil:
o Os tipos de arquivos aceitos sao: .gif .jpe .jpeg .jpg .png .svg .svgz

o O tamanho méaximo da imagem deve ser 128Mb.

Ao finalizar este passo, clique no botao Atualizar Perfil.

X Portugués-Brasil (pt_br) ~ & ® Professor FPCS

Descrigio da imagem

@
& » Nomes adicionais
» Interesses

7 Minhas disciplinas » Opcional

-

=

Atualizar perfil Cancelar

=

e
Este formuldrio contém campos obrigatérios marcados com @ ‘

=

-

ACESSORAPIDO INSTITUCIONAL CONTATO

Sistema Académico Gennera SPDM @ Avenida Brigadeiro Luis Antonio, 3751~ Jardim Paulista—
Niicleo de Apoio Pedagégico (NAP) FPCS SO Emes
Comissao Prépria de Avaliagao (CPA) Acessibilidade Fone: 114637-5335

Biblioteca Tour360°

= Email:ead@fpes edubr
Ouvidoria Politica de Privacidade

Manual do Aluno Suporte Técnico
Guia do professor para produgdo de material EaD Secretaria Académica
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3.2. Mudar a Senha

No botéo de configuragdes #localizado ao lado direito da tela, é possivel abrir um menu de

preferéncias, entre elas Mudar Senha.

A ® Professor FPCS v

P,
FACULDADE PAULISTA
(6) DE CIENCIAS DA SAUDE HOME  SOBREAFPCS ~ CONHEGAASPDM

SE— @ PROFESSORFPCS

= Perfil Redefinir a pagina para o padrao
-
=
=
DETALHES DO USUARIO MISCELANEA
-
=
Enderego de email
-
=
Pals
Brasil
RELATORIOS
Cidade/Municipio
Sao Paulo/sP

E possivel alterar a senha do Moodle a qualquer momento, porém é preciso considerar
todos os itens obrigatorios: A senha deve ter ao menos 8 caracteres, ao menos 1 digito(s),
ao menos 1 letra(s) mindscula(s), ao menos 1 letra(s) maidscula(s), no minimo 1
caractere(s) nao alfa-numéricos, como *, -, ou #. ApOs concluir, clique em Salvar

Mudancas e automaticamente sua senha sera alterada.

ugués-Brasil (pt_br) ~ & ® Professor FPCS

5P DA,
(@) QUL [l HOME SOBREA FPCS CONHECA A SPDM

ucach®

7= Minhas disciplinas

=
= Painel / P d.
=
= Mudarasenha
=
Identificagio de usurio professor
= Asenha deve ter a0 menos 8 caracteres, a0 menos 1 digito(s), 20 menos1 letra(s) mindscula(s), a0 menos 1 letra(s) maitiscula(s), no minimo 1 caractere(s) nio alfa-
NUMEricos, como *, -, ou #.
Senha atual o
Nova senha o
Nova senha (novamente) o

S
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4. Editar configuracoes do curso
Antes de iniciar uma disciplina ou um curso no Moodle, é importante configurar a plataforma
de acordo com suas necessidades. Para isso, no painel inicial, dentro de minhas disciplinas,

o primeiro passo € clicar na opcao Editar configuragdes, localizada no menu engrenagem.

& ® ProfessorFPCS v

SP DAy,

(e) DFACU‘LDADE pAULIS'TAE HOME SOBRE A FPCS CONHECA A SPDM
_ e =

SAUDE E MEIO AMBIENTE % -

Craduaga CHSaudeMeioAmbiente
# Desativar edicio

& Conclusio de curso

e
b
Y Filtros %

SAUDE E MEIO AMBIENTE » . & Configuragio do Livro de Notas
[® Backup
+ § P v a 1 Restaurar
+ 0 s = 1 importar
R € Reconfigurar
- * N ‘ “ L Mais
" + 8 4 ]

Vocé sera direcionado para uma pagina de edicdo de configuracdes da disciplina/curso e
ird visualizar uma tela semelhante a imagem abaixo, onde podera definir ou alterar alguns

dados:

& ® ProfessorFPCS v

Py,

5!
(@) DFEAEL[JELI\'j)CADg SAUSI?AIET)AE HOME SOBREA FPCS CONHECA A SPDM

Oovrre

SAUDE E MEIO AMBIENTE
Paine Craduagdo /| GHSaudeMeioAmbiente / Editar configuracdes
~ St & -
EDITAR CONFIGURACOES DO CURSO
, comanse NINNNNNNNNNERND
¥ Geral Visdo geral dos estudantes
*
Nom pletodo c o

o
Categoriadocurso © | Craduacio . %
h r :

Visibilidade do curso
7= Minhas disciplinas

Data de inicio do curso
=

= setembro

4.1. Geral

No bloco de configuracdes gerais, vocé podera definir:
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e« Nome completo do curso/disciplina: Definido no momento do cadastramento do
curso/disciplina.

« Nome breve do curso/disciplina: Nome abreviado do curso, que sera utilizado no
ambiente da disciplina/curso, em substituicdo ao nome completo.

« Categoria do curso: Selecao das categorias de cursos pré-configurados no sistema.

« Visibilidade do curso: Deixar visivel o curso para os alunos ou nao.

« Data de inicio do curso: Determinar a data de inicio do curso.

« Data de término do curso: Determinar a data de término do curso.

« Numero de identificagcdo do curso: utilizado apenas nos processos de comunicacao

com sistemas externos.

4.2. Descricao
A descricao do curso € exibida na lista de cursos. A busca de cursos inclui também os
textos da descricdo, além dos nomes dos cursos.

e Sumario do curso: Nesse espaco o professor pode registrar uma breve descricao de
seu curso/disciplina, que sera visualizada na lista de cursos na pagina inicial do
Moodle.

e Arquivos de resumo do curso: Neste campo, é possivel inserir arquivos de imagem
(.jpg, .gif) relacionados ao curso. Esta imagem é exibida na lista de cursos

juntamente com o resumo.

4.3. Formato de curso
O formato de curso determina o layout da pagina do curso e existem algumas opg¢des
disponiveis no Moodle, séo elas:
« Formato atividade Unica - Para mostrar apenas uma atividade ou recurso (como um
Quiz ou um pacote SCORM) na pagina do curso
« Formato Social - Articulado em torno de um férum principal que aparece na pagina
principal do curso.
« Formato Topicos - Este € o formato padrdao do Moodle, onde a pagina do curso &

organizada em secdes de tdpicos.
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« Formato Semanal - O curso € organizado em unidades correspondentes a semanas,
com datas de inicio e fim bem definidas.

o Secoes escondidas - Estas opcdes permitem que vocé decida como se¢des ocultas
No seu curso serdo exibidas para os estudantes. A opcao padréo define que as
secdes aparecerao aos estudantes com a area das atividades contraida e com a cor
da secéo alterada. A secao € visualizada, mas os conteudos da secao ficam ocultos.
Isto pode ser Util em cursos com o formato semanal, para indicar semanas de férias,
por exemplo. Se vocé escolher a outra op¢ao, “secdes ocultas sdo completamente
invisiveis”, as secdes nao serdo visualizadas enquanto forem marcadas como
ocultas.

e Layout do curso - Esta definicdo determina se o curso inteiro é exibido em uma

pagina para os participantes ou dividido em varias paginas.

4.4. Aparéncia
Em aparéncia, é possivel encontrar as seguintes opcoes:

« Forcar idioma: E possivel definir apenas um idioma para leitura da tela (portugués
ou inglés). Se optar por ndo forgar, sera o participante que definira qual idioma o
Moodle tera.

« Numero de avisos - Esta configuracao determina o nimero de noticias recentes que
serdo visualizadas na pagina principal do curso, dentro de Ultimas Noticias. Se o
professor definir o valor de "0 itens", o bloco "Ultimas Noticias" ndo sera visualizado.

e Mostrar livro de notas aos estudantes: Muitas atividades do Moodle podem ser
avaliadas mediante atribuicdo de notas. Os resultados das avaliagcbes séao
consultados pelos alunos na pagina de Relatério de Notas. Para restringir o acesso
ao Relatério de Notas apenas aos professores, € preciso desabilitar a visualizagcado
no painel de configuragéo do curso. Este procedimento é util também nos casos em
gue o curso nao prevé o uso de atividades com avaliacdo correspondente. Isto nao
impede que atividades individuais utilizem ou atribuam notas, apenas desativa a
exibicdo da pagina de relatério para os alunos.

e Mostrar relatério das atividades: Esta configuracdo determina se um aluno pode ver

0s seus proprios relatérios de atividade atpor meio do seu perfil.
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4.5. Arquivos e Uploads
Estas opc¢des definem o tamanho maximo dos documentos que os alunos podem enviar
ao servidor.
e Tamanho maximo de upload: A capacidade maxima por arquivo no Moodle é
especificada por padrao, mas o professor podera optar por deixar um tamanho

inferior.

4.6. Acompanhamento de Conclusao
e Ativar rastreamento de conclusao- Uma vez ativado, as configuracbes de
rastreamento de conclusdo sao exibidas na pagina de acompanhamento da

conclusao, e nas definicbes de atividade.

4.7. Grupos
A configuracdo de Modalidade grupo apresenta trés opg¢des:
e« Nenhum grupo - Nao ha subgrupos e todos os estudantes fazem parte de uma
grande comunidade.
e Grupos separados - Cada membro de grupo pode ver apenas seus proprios grupos,
0s outros ficam invisiveis.
e Grupos visiveis - Cada membro do grupo trabalha no seu préprio grupo mas também

pode também ver outros grupos.

E importante ressaltar que o tipo de grupo definido neste espaco sera o padrdo para todas
as atividades do curso. Cada atividade que suporta grupos pode também definir seu proprio
tipo de grupo, mas se o tipo de grupo é for¢cado no nivel do curso, o tipo de grupo para cada

atividade é ignorado.

4.8. Renomear papel

Esta configuracédo permite alterar os nomes dos papéis exibidos no curso. Apenas o nome
exibido é alterado - permissdes do papel nao sao afetadas.

Novo nomes de papeis aparecerao na pagina de participantes do curso e em outros lugares

dentro do curso.
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4.9. Marcadores

Os marcadores sao tags que podem ser utilizadas para relacionar conteudos similares.

5. Inserir novos usuarios
Para inserir novos alunos dentro de uma turma ou grupo no Moodle, vocé deve acessar 0
menu de configuragdes dentro do curso/disciplina. Clique no icone engrenagem e escolha

a ultima opg¢éao: Mais...
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N mpletodo ¢ (1]

Nome breve do curso (]

Categoria do curso Graduagio

Visibilidade do curso
7= Minhas disciplinas

Data de inicio do curso
=

= setembro

Vocé sera direcionado para uma pagina de Administracdo do curso. Clique no botéao

Usuarios e na sequéncia em Usuarios Inscritos.
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ADMINISTRAGAO DO CURSO

Administragio do curso % | NNRNNED

Visao geral dos estudantes

= RELATORIOS

Seré carregada uma tela com todos os participantes, onde é possivel visualizar 0s usuarios
inscritos. Para refinar a busca, vocé podera realizar filtros por papel, grupos, status,

atividades entre outros.
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Inscrever usuarios

MY Vis&o geral dos estudantes
®*R Ndmero de participantes: 3 %
Sobrenome

T= Minhas discipl

-

= O & producao.ead@fpes.edu br Estudante & Nenhum grupo 18 minutos 33 segundos | acvo i B}

=

0 & extensao@fpcs.edubr Estudante ¢ Nenhum grupo 1 dias 8 horas | acivo i Beii]

Para inserir um novo estudante no curso, vocé devera clicar no botao inscrever usuario. A
plataforma ira abrir uma caixa de didlogo onde devera ser realizada a busca para inserir

NOVO usuario no curso, nela basta digitar o nome do usuario, clicar em busca e logo apds
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atribuir um papel (aluno, tutor, professor). Para finalizar, clique em Inscrever usuarios

selecionados e o perfil do usuario sera carregado para dentro da lista de inscrigéo.

INSCREVER USUARIOS
Opgoes de inscrigdo

Selecione os usudrios
Selecionar coortes

Auribuir papel

Inscrever usurios selecionados e coortes Cancelar

Para remover algum participante, basta localiza-lo entre os usuarios inscritos e na coluna
estado clicar no icone lixeira. Uma nova janela sera carregada com a seguinte pergunta:
Vocé quer mesmo desinscrever o usuario? Para confirmar o cancelamento, clique na opcao

cancelar inscricdo e o aluno néo estara mais vinculado ao curso.

CANCELAR INSCRIGAO

uério “Professor FPCS” (previamente

le “Sadide e Meio Ambiente"?

Cancelar inscrigdo Cancelar

6. Relatérios por usuario

Por meio deste recurso os professores podem obter relatérios variados de acesso as
atividades e visitas aos materiais de um curso/disciplina. Para isso, acesse o bloco
participantes e clique sobre o nome do usuario para visualizar as opcdes de perfil e

relatorios.
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‘ ALU NO EPCS & Mensagem B8 Adicionar aos contatos BARRA DE PROGRESSO
Viséo geral dos estudantes
@ DETALHES DO USUARIO MISCELANEA
& Endereco de email
@ Pals
Brasil
Cidade/Municfpio
Minhas di | Sao Paulo/SP .
T Minhas disciplinas RELATGRIOS
=
)
= DETALHES DO CURSO '%

Cursos inscritos
=
Satde e Meio Ambiente

=

No perfil do aluno, é possivel ter acesso a varias informagdes, como por exemplo: data do
ultimo acesso; mensagens postadas nos féruns de discussao, visao geral das notas e
relatorios.
e Logs de hoje: Este relatorio possibilita a obtencdo de informacdes e um grafico de
acesso de usuarios em uma atividade realizada.
« Todos os registros: Esta opcao apresenta a quantidade e os horarios de acessos
realizados desde o inicio da disciplina/curso.
« Relatério de Outline: Apresenta a relagcéao de topicos e o detalhamento dos recursos
e atividades, indicando o numero de visitas aos recursos e as datas e horarios do
ultimo acesso.
« Relatério Completo: Apresenta a relacao de tdpicos e o detalhamento dos recursos
e das atividades da disciplina/curso. Indica, também, o nUmero de participacdes nas
atividades e visitas aos recursos (materiais), bem como a data e o horario do ultimo
acesso.
« Visao Geral das notas: Dentro deste relatério é possivel selecionar um usuario e ver

a lista com todas as suas notas.

MANUAL DO PROFESSOR

ACESSO AO MOODLE




sPDy

FACULDADE PAULISTA
DE CIENCIAS DA SAUDE

ASSOCIACAO PAULISTA PARA O DESENVOLVIMENTO DA MEDICINA

7. Relatérios do curso
Ao voltar para a area de Administragao do curso, vocé tera acesso aos relatérios, que sao
ferramentas que permitem o acompanhamento do percurso dos alunos ao longo de um

curso/disciplina.
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;
ADMINISTRACAO DO CURSO
GNNNRRNNARENRED
Visdo geral dos estudantes
*
"
T Minhas disciplinas
= RELATORIOS

= BANCO DE QUESTOES

Os relatérios apresentam algumas op¢des de filtros, como féruns, logs, atividades do curso,

participacao do curso e conclusao de atividades.

7.1. Férum Graph
Este relatorio permite a visualiza¢ao das interacées do aluno nos féruns propostos ao longo

da disciplina/curso.
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7.2. Logs
Esta opcédo de relatorio permite obter os dados de um aluno em uma atividade da
disciplina/curso. Para isto, € necessario escolher os dados que vocé quer ver nos campos

indicados.
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Paine Graduagdo / GHSaudeMeioAmbiente Logs

ESCOLHA OS DADOS QUE VOCE QUER VER:

SatideeMeioAmbiente ¢ | Todososparticipantes ¢ | Todososdias ¢ | Todasasatividades ¢ | Todasasagdes ¢ | Todasasorigens

Todos os eventos s Ober estes logs

o Selecione o curso/disciplina em que deseja obter os dados;
e Selecione um nome especifico ou todos os participantes para obter um relatério
completo;
e Selecione a data;
o Selecione todas as atividades ou uma atividade especifica.
Clique em obter logs e vocé ira visualizar todo o histérico das acbes dos participantes
organizado em colunas, incluindo hora, nome completo, usuario, contexto do evento, nome

do evento, descricao, origem e o0 endereco de IP do computador.
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Painel Graduagio eMe nbie

te g

Pausar atualizagdes online

Usudrio
Hora. Nome completo afetado Contexto do Evento Componente  Nome do evento Descrigio Origem endereco IP
20 setembro 2021, - Logs The user with id 25" viewed the log report for the course with id 112° b
1810
&*
20 setembro 2021, - Logs ativos The user with id ‘25’ viewed the live log report for the course withid  web
L 17:58 mz
20 setembro 2021, - Sistema The user with id ‘25’ viewed the course with id 112" web
17:54
20 setembro 2021, Relatério geral The user with id 25" viewed the overview report in the gradebook.  web
1752
7= Minhas disciplinas 20 setembro 2021, Relatério geral The user with id ‘25’ viewed the overview report in the gradebook. ~ web
17:40
20 setembro 2021, Atividade do The user with id ‘25’ viewed the outline report for the user withid ~ web
. 1739 curso *20'for the course with id 112
20 setembro 2021, Sistema The user with id 25’ viewed the profile for the user with id 20 inthe web

MANUAL DO PROFESSOR

ACESSO AO MOODLE




sPDy

FACULDADE PAULISTA
DE CIENCIAS DA SAUDE

ASSOCIACAO PAULISTA PARA O DESENVOLVIMENTO DA MEDICINA

7.3. Logs ativos

Este relatorio permite obter, em tempo real, uma lista de acessos aos recursos/atividades
disponiveis na area de trabalho da disciplina/curso. Ao clicar em “Logs ativos” serao
exibidos, em uma nova janela, os dados dos acessos que estdo acontecendo naquele exato
momento, incluindo hora, descricdo, nome completo do participante e IP do computador.

Todos os dados s&o atualizados a cada 60 segundos.
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Paine Cradu GHSaudeMeioAmbiente

Pausar atualizagdes online
Hora Nomecompleto  Usuirioafetado  Contexto do Evento Componente Nomedoevento  Descrigio Origem  endereco IP

21setembro 2021,16:28 - Sistema The user with id 25" viewed the course with id 112" web

)

7.4. Atividade do curso

Este tipo de relatorio permite obter um histérico das participacdes em cada uma das
atividades existentes em seu curso/disciplina. O relatério esta dividido em: atividade,
visualiza¢des, mensagens do blog relacionadas e o Ultimo acesso realizado na atividade.
As informacdes sdo processadas desde o periodo em que o curso/disciplina foi aberto no

Moodle e é possivel filtrar a data desejada para extrair um relatério mais detalhado.
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Paine Craduagio CHSaudeMeioAmbiente Atividade do curso
SAUDE E MEIO AMBIENTE
» Filtrar

Processados dos logs desde segunda, 3 Dez 2018, 11:28

Atividade Visualizagdes Mensagens do blog relacionadas Ultimo acesso

@

19 visualizagdes por 4 usudrios - segunda, 20Set 2021,

2visualizagdes por1 usudrios - segunda, 20 Set 2021,1614 (1 dia)
7= Minhas disciplinas
8visualizagdes por 3 usudrios - segunda, 20 Set 2021,1613 (1 i)

=

7.5. Participacao do curso

O relatério de participacdo do curso permite obter um histérico das participacbes dos
usuarios em uma atividade ou recurso do curso/disciplina. Para ter acesso a estes dados,
€ necessario preencher os quatro campos:

o Mobdulo de atividades: seleciona a atividade que vocé quer obter o relatério, ou seja,
qual o recurso/atividade.

e Ver ultimos: seleciona a quantidade de dias em que deseja obter o relatorio.

e Mostrar s6: permite a exibicdo de dados especificos de estudante, visitante,
professor, entre outros.

e Mostrar acdes: permite escolher quais acdes dos participantes serdo incluidas no
relatério. Sao trés possibilidades: Todas as acdes; Ver (apresenta 0 numero de
vezes que o0s participantes visualizaram cada atividade) e Mensagem (apresenta o
numero de mensagens acrescentadas nas atividades).

Apbs o preenchimento dos quatro campos, basta clicar no botao Vai para que seja exibido
o relatério. Com o quadro de participantes, o professor podera selecionar um ou mais

usuarios da coluna e enviar uma mensagem.
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Médulo de atividades Escolher. 4 Verdltimos | Escolher. 4 | Mostrarsé  Gerente 4 Mostraragdes Todas as agdes '] Vai

“
3
Grupos: Todos os participantes %

7.6. Conclusao de atividades

Apresenta as competéncias do curso evidenciadas pelos estudantes.

8. Notas

Todas as atividades que definidas pelo corpo docente como avaliativas (atribuicao de
pontos ou conceito), em um curso/disciplina, ficam registradas no Relatorio de notas, para
acessa-lo basta clicar no botdo notas no canto superior esquerdo e em seguida aparecera
um painel completo com o desempenho dos alunos nas atividades.

Somente o professor e os tutores visualizam a nota da turma, em geral.
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Cradua GHSaudeMeioAmbiente / Notas Relatério de nota Ativar edigdo

RELATORIO DE NOTAS

Ver

Relatério de notas
@*

TODOS OS PARTICIPANTES: 2/2

NomeAQCDKFGH\JKLNNOPORSTU\‘\\XYZ

Sobrenome,\s;(: D EF GHI!IJKLMNOP QRS STUVWXYZ
7= Minhas disciplinas

Sa(ide e Meio Ambiente™

= “ S & S & e & AR

() m e

& extensao@fpcs.edubr

= » "

No Moodle existem oito tipos de agregacéao de notas, que sao as estratégias utilizadas para

0 céalculo da nota final. Os mais utilizados sao:
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Média das notas: Somam-se todas as notas dividindo pelo numero total de notas
existentes.
Exemplo: 60/100 30/100 50/100 (0.6+0.3+0.5) /3 =

Média ponderada simples: O peso da atividade € a nota maxima configurada na atividade.
Uma tarefa de 100 pontos tem peso 100 e uma de 10 pontos tem peso 10.

Exemplo: Atividade 1= 60/100 (peso 100 esta definido como nota maxima) Atividade 2=
30/30 (peso 30 esta definido como nota maxima) Atividade 3 = 50/40 (peso 40 esta definido
como nota maxima) (0.6x100) + (0.3x30) + (0.5x40) /170 =

Média ponderada: Para cada atividade é atribuido um peso diferente, conforme escolha
do professor, independente da nota maxima configurada.

Exemplo: Atividade 1= 60/100 peso 30 Atividade 2= 30/100 peso 30 Atividade 3 = 50/100
peso 40

8.1. Categoria de notas

A plataforma permite separar as notas que os alunos tiveram nas atividades em diferentes
moddulos ou disciplinas de um mesmo periodo do curso. Para este tipo de organizacao, €
possivel criar categorias para notas. Clique em Configuracbes no menu superior e a tela

abaixo sera carregada:
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SAUDE E MEIO AMBIENTE: CONFIGURACOES: CONFIGURAGAO DO LIVRO DE NOTAS

Craduagi GHSaudeM m| Notas Configuragio do Livro de Notas

CONFIGURAGAO DO LIVRO DE NOTAS

Configuragdes

Configuragdo do Livro de Notas

®
" Nome Pesos® Notaméxima Acdes

@8 SAUDE E MEIO AMBIENTE

! - O|22727 100,00
7= Minhas disciplinas

Ig 0 22727 100,00
-
=

! \, 0| 22727 100,00
=
- 18 Reflexiv 0 22727

Para criar uma categoria, clique no botao Adicionar categoria, localizado no fim da pagina,
abaixo do quadro de atividades.

No formulario (imagem abaixo), insira um nome para a categoria e o tipo de nota. No caso
de uma disciplina ou médulo, insira 0 nome da mesma para facilitar a identificacdo pelos

alunos. Para finalizar clique em salvar mudancas.
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FIGURACOES: NOVA CATEGORIA

Configuragdo do Livro de Notas

 Contrair tudo

~ Categoria de notas

Nome da categoria o
*R

Forma de agregagio das notas : Somadas notas (Natural) &

~ Total da categoria

Tipo de notas
7= Minhas disciplinas

Escala
=

Nota méxima
=

Nota minima
=
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O préximo passo € criar categorias de atividades, onde vocé podera calcular a média de
cada atividade. O professor deve preencher o formulario de configuracdo de uma categoria.
« Nome da categoria: O nome é de livre escolha do professor.
« Forma de agregacdo das notas: E como sera calculada a nota final.
Apbs o preenchimento do formulario, clique em salvar mudancas e repita o procedimento

para criar as outras categorias.

8.2. Atribuindo pesos as atividades no moodle

Imagine que ao longo de sua disciplina vocé ira desenvolver trés tipos de atividades e
deseja atribuir pesos diferentes na nota final do aluno. Exemplo: Envio de arquivo peso 20,
Forum peso 20 e Questionario peso 60.

Sera preciso criar trés categorias diferentes: uma para envio de arquivo, uma para férum e

uma para questionario.

Ap6s a criacdo, o0 proximo passo € adicionar as atividades para as suas respectivas
categorias: Ex: ao criar um férum, o professor tera que inclui-lo na categoria criada para ele
e assim por diante.Dentro do formuléario de cada atividade do Moodle existe a opcao
categoria de nota, e para mover uma determinada atividade para a sua respectiva categoria
basta selecionar o nome da categoria.

Para conferir se a atividade esta de fato na categoria, o professor volta ao quadro de notas

“visdo simples” e procura pela atividade.

9. Criacao de grupos

Esta ferramenta permite que professor realize atividades em grupos, possibilitando que a
turma de alunos seja dividida em pequenos ou grandes grupos, sendo que cada um podera
ter acesso a um forum ou a uma sala de bate-papo exclusivo. Para criar ou editar os grupos,

dentro do curso clique no icone engrenagem e na sequéncia mais...
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: € Reconfigurar
. N ° K
A " 0 )
” E 2 A
0
0

& ® ProfessorFPCS v

5P DA,
(e) Sé((::llJEL[\[i)(ﬁESE EQ%EAILSJEE HOME SOBRE A FPCS CONHECA A SPDM

SAUDE E MEIO AMBIENTE

ADMINISTRAGAO DO CURSO
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USUARIOS Vis&o geral dos estudantes

@
Selecionando esta opc¢ao, sera carregada uma nova pagina onde sera possivel iniciar a

criacdo dos grupos.
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Grupos

CHSAUDEMEIOAMBIENTE GRUPOS

Grupos Membros de:

& ® ProfessorFPCS

GHSAUDEMEIOAMBIENTE GRUPOS

Grupos Membros de:

)

Criar grupo 3%
N AU

Criar varios grupos

Importar grupos

Apb6s o preenchimento de todos os dados, clique na opcéo salvar mudancas e 0 grupo
estara criado.
Para incluir participantes dentro do grupo, clique sobre o nome do grupo e logo apds na

opcéao adicionar/remover usuarios.
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- SAUDE E MEIO AMBIENTE

Painel Craduagio / GHSaudeMeioAmbiente

Grupos

CHSAUDEMEIOAMBIENTE GRUPOS

Grupos Membros de: Grupo FPCS (0)
Grupo FPCS (0)
®*R
A
Editar configuragdes do grupo Adicionar/remover usudrios .,
b
T Minhas disciplinas %

Excluir grupo(s) selecionado(s)

A seguinte tela sera carregada:

A& ® ProfessorfPCS &

= ADICIONAR/REMOVER USUARIOS: GRUPO FPCS
“ GRUPO FPCS o
&8 ) Grupo FPCS
Membros do grupo Membros em potencial Grupos do usudrio selecionado.
Nenhum Estudante
Aluno Fi 1) (0]
4A Alunoteste (p ©
Professor (1)
Professor FPCS (pro
>
@*R
@
Buscar r Buscar
7= Minhas disciplinas

2 )
Voltar aos grupos

=

Na caixa da direita estarao listados os membros em potencial, ou seja, os estudantes da
disciplina. Para inclui-los no grupo selecione o nome desejado, clique na op¢ao acrescentar
e na sequéncia 0s nomes irdo aparecer na caixa da esquerda, ou seja, ja estardo incluidos
no grupo. O professor podera criar varios grupos, dessa forma personalizada, como
apresentamos até o momento ou podera optar pela criacdo de varios grupos. Para isso

basta pressionar o botao criar varios grupos.
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CRIAR VARIOS GRUPOS
v Geral

@
Esquema de nomes. o Grupo @

Critério para definicio dos grupos

Namero de grupos/membros o

~ Membros do grupo
7= Minhas disciplinas grup

= Selecionar apenas membros com papel

= Selecionar apenas membros do grupo Nenhum

= Distribuir membros Alea

Nesta pagina o professor selecionara o esquema de nomes, critério para definicdo dos
grupos, numero de grupos/membros, tipo de membro que o grupo tera, entre outras
especificacdes. Neste tipo de configuracdo de grupo nao ha a possibilidade de escolher
qual participante ficard em qual grupo. Apds esse preenchimento, clique sobre a opcao
enviar e 0s grupos ja estaréo criados.

O préximo passo € criar atividades separadas por grupos, para isso € preciso selecionar

uma atividade existente ou criar uma nova.

10. Criacao de agrupamentos

A opc¢ao agrupamentos é uma colecao de grupos dentro de uma disciplina/curso, ou seja,
um novo arranjo de grupos. E possivel criar diferentes arranjos de grupos dentro da mesma
disciplina/curso. Este recurso esta localizado dentro do item grupos.

Para criar agrupamentos, o professor devera, primeiramente, criar 0s grupos, para somente
entdo conseguir associa-los a um agrupamento. Ao clicar em agrupamentos, vocé devera

clicar no botao criar agrupamento.

MANUAL DO PROFESSOR

ACESSO AO MOODLE




FACULDADE PAULISTA
DE CIENCIAS DA SAUDE

ASSOCIACAO PAULISTA PARA O DESENVOLVIMENTO DA MEDICINA

& ® ProfessorFPCS v

5PDAy,
FACULDADE PAULISTA
(e) DE CIENCIAS DA SAUDE HOME SOBRE A FPCS CONHECA A SPDM

SAUDE E MEIO AMBIENTE

Painel Craduagio / GHSaudeMeioAmbiente
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AGRUPAMENTOS

Agrupamento Grupos Atividades Editar
)

Criar agrupamento

O professor devera preencher os campos indicados.
« Nome do agrupamento: Identifica o agrupamento. Esta opg¢do também sera
visualizada pelos alunos.
o ID interno do agrupamento: Utilizado somente quando for necessario relaciona-los
com sistemas externos, ndo sendo exibido em nenhum lugar.
o Descricdo do agrupamento: Contém uma breve descricdo que identifica o

agrupamento.
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CRIAR ACRUPAMENTO

~ Geral

Nome do agrupamento (]
@
IDinterno do agrupamento

Descrigio do agrupamento

7= Minhas disciplinas
-
=
-
=

=

ApOs realizar essa etapa, clique no botdo salvar mudangas e o agrupamento criado ira

aparecer na tabela de agrupamentos do curso/disciplina.
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11. Importar conteudo

Esta funcionalidade permite a importacdo de atividades e recursos de qualquer outro
curso/disciplina, auxiliando na constru¢ao da pagina e evitando que o professor reconfigure
essas atividades e recursos a cada novo curso/disciplina.

Para realizar a importacdo o professor deve estar na pagina do curso/disciplina que

recebera as atividades e recursos importados, clicar na engrenagem e em seguida importar.
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Na pagina seguinte, aparecera uma lista com todos os cursos/disciplinas. Caso o curso

desejado nao apareca na listagem, é possivel buscar o nome no campo indicado.

= BUSCAR UM CURSO PARA IMPORTAR OS SEUS DADOS:
o Selecione um curso Mais de 10 cursos encontrados, mostrando o primeiro de 10 resultados
— Nome breve do curso Nome completo do curso
GHSaudeMeioAmbiente Satide e Meio Ambiente
GHLI Lingua Inglesa
GHLP Lingua Portuguesa
GHMA Matematica Aplicada
GHLIBRAS Linguagem dos Sinais— LIBRAS
GHPIH Projeto Integrador | - Gestao
GHCE Comunicagio Empresarial
*R
GHEA Estatistica Aplicada
L
GHGP Gestio e Pessoas
GHGH Gestio Hospitalar
T= Minhas disciplinas
=
Buscar
-
= Continuar
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Apbs selecionar qual o curso/disciplina tera seu material importado clique em continuar e
na pagina seguinte selecione os campos que deseja incluir em sua importacéo. Clique em

pular para o passo final e pronto, sua importagao foi concluida com sucesso.

1. Selecionar o curso P> 2. Configuragdes iniciais P > > | 4

o Importar configuragdes
Incluir atividades e recursos
Incluir blocos
Incluir filtros
Incluir calendario de eventos
Incluir banco de questoes

Incluir grupos e agrupamentos

Pular para o passo final Cancelar Préximo

12. Mudar papel
Esta funcionalidade permite que o professor mude o seu papel, a fim de verificar como o
aluno ou outro usuario visualiza a pagina do curso. Para isto, clique sobre seu nome no

canto superior direito, e em seguida escolha a op¢ao Mudar papel para.

ugués - Brasil (pt_br) ~

\SP D,

FACULDADE PAULISTA R
DE CIENCIAS DA SAUDE erf {HECA A SPDM
ot ASSOUCAD PAABIA A © ESEVORNID O MR »

{

- Personalizar esta pagina

Escolha entre as opc¢bes apresentadas.
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MUDAR PAPEL PARA...

Escolha um papel para ter uma ideia de como usudrios com este papel verdo este curso.

Por favor, note que poderé nio ser uma visualizagio perfeita )

Gerente
T Minhas disciplinas
Criador de cursos

Professor

9

Moderador
Estudante
Visitante

. Usuério autenticado

Usuario autenticado na pégina inicial

Depois de visualizar a pagina do curso com um dos papeis, vocé pode retornar ao seu papel

de origem clicando na seta ao lado da sua foto de perfil e em seguida Retornar ao meu

papel normal.

ugués - Brasil (pt_br) ~

\SPD M,
FACULDADE PAULISTA
DE CIENCIAS DA SAUDE

PeuerchS

13. Progresso do curso

O bloco Barra de Progresso funciona como um sistema de monitoramento das atividades
que devem ser executadas pelos alunos. E possivel selecionar as atividades ou recursos
que desejam monitorar.

Devido a diferentes atividades e recursos disponiveis para os professores, o que é
observado em cada opcdo é variavel. Por exemplo, para as Tarefas, a submissdo é
monitorada; Questionarios sao monitorados pela tentativa realizada; Foéruns sao
monitorados para postagens colocadas pelo estudante; a atividade Escolha é monitorada
pela selecao de uma alternativa e recursos sdo monitorados pelo acesso/visualizagao.
Nas atividades € possivel monitorar se houve o envio da atividade e em caso de envio o
bloco ficara na cor verde para o aluno. Caso o aluno ainda nao tenha executado aparecera
o bloco de cor azul. Ja os questionarios serdo marcados como observados pela tentativa

de envio. Os foruns serao observados pelas postagens inseridas pelos alunos.
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Uma vez que o bloco Barra de Progresso esteja ativado no curso, va até o bloco e clique
na “engrenagem”. Apos clicar na “engrenagem” o professor devera ir em “configurar bloco
Barra de Progresso”

Abrird essa péagina, no qual o professor podera ativar a opcao de monitorar a atividade ou
recurso que desejar, como ilustrado pelo quadrado em vermelho.

Apb6s habilitar as atividades ou recursos a barra de progresso fica disponivel para o
professor na tela inicial do seu Moodle, onde podera acompanhar as atividades
monitoradas.

Para o professor ter uma melhor visualizac&o das atividades ou recursos monitorados basta
clicar em “visao geral dos alunos”

Aparecerao os alunos e as atividades monitoradas. Para verificar qual atividade é cada
quadrado, basta colocar 0 mouse sobre eles que aparecera abaixo a legenda. A Barra com
a cor verde representa que o aluno ja executou a atividade, a barra com a cor azul
representa que o aluno ainda nao executou a atividade. Além disso, o simbolo representa
que a atividade nao foi realizada e o simbolo representa que foi realizada.

Além disso, o professor que desejar podera enviar uma mensagem para o aluno que nao
realizou a atividade ainda. Para isso basta selecionar o usuario que ainda nao realizou a

atividade e ir em “enviar uma mensagem”.

14. Acrescentar recurso
Para acrescentar um recurso, acesse 0 curso e logo ap0s clique no icone engrenagem e

Ativar edicéo.

.
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Ao ativar a edi¢ao do curso, vocé vera que todos os itens ficardo editaveis e podem ser
alterados, movidos, duplicados e excluidos. Ao lado do simbolo + aparecera uma opg¢ao de
adicionar uma atividade ou recurso em cada um dos tdépicos nos quais se deseja incluir o

recurso.
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Ao clicar sobre o link abrira uma janela com uma breve explicacdo de cada recurso

existente. Para abrir o preenchimento de formulario de cada atividade ou recurso, escolha

a opcao desejada e clique sobre o link acrescentar.
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