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1. O que é Moodle?

A palavra Moodle é o acrébnimo de "Modular Object-Oriented Dynamic Learning
Environment”, em sua traducdo literal: ambiente modular de aprendizagem dinamica
orientada a objetos, ou seja, é um software para gestdo da aprendizagem e de trabalho
colaborativo on-line e totalmente gratuito.

A plataforma permite a criagdo e gerenciamento de cursos e disciplinas a distancia e
também pode ser utilizada como apoio para atividades presenciais. Sua estrutura é
projetada de forma modular, o que possibilita uma grande flexibilidade para configurar,
alterar, adicionar ou remover funcionalidades.

Sua navegacéo intuitiva e de facil entendimento permite que o sistema funcione como uma
sala de aula on-line, onde docentes tém diversas op¢des de preparacédo pedagdgica, como
disponibilizacdo de materiais didaticos, tarefas interativas como foruns e testes, além da
possibilidade de gamificagdo dos estudos. Para os discentes, o ambiente promove muitos
beneficios, como a troca de conhecimento constante e facil interagdo com colegas de

classe e professores.

2. Pagina inicial
Apos realizar o login na plataforma, na pagina inicial do Moodle, clique no canto superior

direito no bot&do Personalizar esta pagina.

FACULDADE PAULISTA
DE CIENCIAS DA SAUDE

HOME SOBREA FPCS CONHEGA ASPDM

Personalizar esta pagina

,
. S
- ARQUIVOS PRIVADOS
= CHI RESUMO DAS DISCIPLINAS

=c Nenhum arquivo disponivel

USUARIOS ONLINE

2usudrios online (dltimos §

S
o

>

ULTIMOS EMBLEMAS

Vocé nio tem emblemas para

mostrar
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2.1. Editando a pagina inicial

Ao clicar neste botédo B, vocé pode personalizar o seu painel, movendo os blocos centrais
e laterais. Também é possivel configurar, ocultar e apagar blocos da pagina inicial, basta
clicar no botdo B e escolher a opgdo desejada para deixar sua pagina do jeito que preferir.

gués-Brasil (pt_br) ~

SPDA,
FACULDADE PAULISTA
(e) DE CIENCIAS DA SAUDE HOME  SOBREAFPCS ~ CONHEGAASPDM

@ ALUNOFPCS

7 Minhas disciplinas

=
Redefinir a pagina para o padrdo Parar de personalizar esta pagina
=
_ ARQUIVOS PRIVADOSH & ~
= RESUMO DAS DISCIPLINAS L2
= 3% Nenhum arquivo disponivel
Discilinas %
=
=
USUARIOSONLINE % ~
2 usudrios online (dltimos §
minutos)

&
2

MODULO | - FUNDAMENTOS DA GESTAO ESTAO SOCIOAMBIENTAL E QUALIDADE
M SAUDE ULTIMOS EMBLEMAS & ~

Vocé nio tem emblemas para

mostrar

Também € possivel modificar o seu perfil, para isso, vocé deve acessar seu perfil, clicando

em cima do icone de foto, ao lado do seu nome (seu nome aparecera no lugar de ALUNO

FPCS).

& ® Aunorrcs

P Dy,
> FACULDADE PAULISTA 5
DE CIENCIAS DA SAUDE HOME SOBRE A FPCS CONHEGA ASPDM

T—— @ ALUNOFPCS

= .
A ain Redefinir a pagina para o padréo Parar de personalizar esta pagina

P Perfil
=
=
DETALHES DO USUARIO MISCELANEA
- . : "
Enderego de email
- Pais
: Brasil
RELATORIOS
Cidade/Municipio
Sio Paulo/sp §
DETALHES DO CURSO ATIVIDADE DE LOGIN
Cursosinseritos Primeiro acesso ao ite

segunda, 30 Ao 2021,18:46 (1 dia 23 horas)

Ultimo acessoaossite
quarta, 1 Set 2021,18:22 (30 segundos)
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3. Modificar Perfil
Dentro do quadro detalhes do usuario, selecione a op¢céo Modificar Perfil.

HOME SOBRE A FPCS CONHEGA A SPDM

P D,
< FACULDADE PAULISTA
DE CIENCIAS DA SAUDE

@ ALUNOFPCS 9-

T Minhas disciplinas

=
Painel / Perfil Redefinir a pagina para o padréo Parar de personalizar es! ta pagina
=
=
DETALHES DO USUARIO MISCELANEA
= »
Endereco de email i -
o NS
- Pais
Brasil
RELATORIOS
Cidade/Municipio
Sao Paulo/SP
DETALHES DO CURSO ATIVIDADE DE LOGIN
Cursos inscritos Primeiro acesso ao site

segunda, 30 Ago 2021,18:46 (1 dia 23 horas)

Ultimo acesso aosite
quarta,1 Set2021,18:22 (30 segundos)

Nesta pagina vocé pode alterar ou atualizar seu e-mail, interesses, inserir uma descrigao,

colocar foto no perfil entre outros.

tugués - Brasil (pt_br) ¥

\SPD Ay,
FACULDADE PAULISTA < A
DE CIENCIAS DA SAUDE HOME SOBREAFPCS CONHEGA A SPDM

s

]
T Minhas disciplinas . ALU NO FPCS
=Moot
P f ™ perfil
=
=
=
= ALUNO FPCS
= ~ Contrair tudo
= ~ Geral
= Nom o Alu
\e
Sobrenome 0 rcs '%
Enderego de email o s edub
Mostrar endereco de email ] Ocultar o meu endereco de email de usudr &
Cidade/Municipio Sio Paulofsp
Selecione um pais Brasil
Zona de fuso horério Fuso hordrio do servidor (América/Sao_Par ¢

Lembre-se que os trés primeiros itens: nome, sobrenome e endere¢co de e-mail sdo

obrigatérios e ndo devem ficar vazios.
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3.1. Acrescentar foto ao perfil
Abaixo do campo geral, vocé pode acrescentar uma foto ao seu perfil. Para isso, dentro
de imagem do usuario, no campo indicado, arraste uma imagem ou clique sobre este para

localizar os arquivos no seu computador.

@ Paine ~ Imagem do usudrio

Imagem atual Nenhum

Novaimagem (2]

]
8
[}
v

Tipos de arquivos aceitos:

e
Arquivos deimagem usados na Web. '%

[

[

Descrigio daimagem

[

L)

~ Nomes adicionais

Nome-fonético
Sobrenome - fonético
Nome do meio

Nome alternativo

~ Interesses

Antes de acrescentar sua foto, fique atento a algumas observagdes para atualizar

corretamente o seu perfil:

o Os tipos de arquivos aceitos sao: .gif .jpe .jpeg .jpg .png .svg .svgz

o O tamanho maximo da imagem deve ser 128Mb.

Ao finalizar este passo, clique no botdo Atualizar Perfil.

Descrigio daimagem

» Nomes adicionais
» Interesses

7= Minhas disciplinas » Opcional

Atualizar perfil Cancelar
“
)

INSTITUCIONAL CONTATO
SPDM
FPCS
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3.2. Mudar a Senha
No botéo de configuragdes #localizado ao lado direito da tela, é possivel abrir um menu de

preferéncias, entre elas Mudar Senha.

FACULDADE PAULISTA

DE CIENCIAS DA SAUDE HOME SOBREA FPCS CONHECA A SPDM

\SPD M,

&~
S @ ALNOFPCS
- "
) ARS
Painel | Perfil Redefinir a pagina para o padrio un
=
= N N
DETALHES DO USUARIO MISCELANEA
= .
Endereco de email
- ‘
=CHA Pals
Brasil
RELATORIOS

Cidade/Municipio
Sdo Paulo/SP

DETALHES DO CURSO ATIVIDADE DE LOGIN
Cursos inscritos Primeiroacesso aosite
" segunda, 30 Ago 2021,18:46 (2 dias16 horas)

Ultimo acesso aosite

E possivel alterar a senha do Moodle a qualquer momento, porém é preciso considerar
todos os itens obrigatorios: A senha deve ter ao menos 8 caracteres, ao menos 1 digito(s),
ao menos 1 letra(s) minuscula(s), ao menos 1 letra(s) maiuscula(s), no minimo 1
caractere(s) nao alfa-numéricos, como *, -, ou #. ApoOs concluir, clique em Salvar

Mudancgas e automaticamente sua senha sera alterada.

& ® Alunofcs

Dy,

5P

FACULDADE PAULISTA
(e) DE &L‘"ELK o AULAEJDE HOME  SOBREAFPCS  CONHECAASPDM
uca)® S S

SO @ ALUNOFPCS
=
P | Pref N

=
=
= Mudarasenha
= \dentificagio de ususrio aluno
= Asenhad 5,20 menos 1 digito(s), 10 menos 1 letra(s) miniscula(s), 10 menos1 letra(s) maiscula(s), no minimo 1 caracteref(s) nio alfa-
=

Senha atual o

Novi h:

Nova senha (novamente)
Salvar mudancas  [IeEISEEY
.
’ :%
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4. Preferéncias de Mensagens
No item Preferéncias de Mensagens, é possivel bloquear todas as mensagens de quem
nao estiver na minha lista de contatos e alterar o status e mensagens pessoais entre os

usuarios. Marque as opgdes desejadas.

A& ® Alunofpcs

\SPDAy,
FACULDADE PAULISTA
(ﬂ) DE CIENCIAS DA SAUDE HOME  SOBREAFPCS ~ CONHEGAASPDM
< 7 ————

"

PREFERENCIAS DE MENSAGENS

"

Bloquear todas as mensagens de quem nio estiver na minha lsta de contatos 3¢

- Mensagens pessoals entre usudrios Conect  Offline
) ado (2]
(2]
A .
= @ T

Vocé pode enviar e receber mensagens instantaneas por meio da area do curso, tanto para
0s usuarios que estao on-line, quanto off-line.

A seguir, veja como enviar e responder mensagens instantdneas no Moodle.

4.1. Envio de mensagem para usuarios on-line
Para enviar uma mensagem, na area do curso ou disciplina, basta acessar o menu

lateral Participantes, localizar o nome do usuario na lista e clicar sobre o nome.

SPDW,
C ULIST/
(e) DF?E#JELI\?SESE gﬁ JQL;:[JDAE HOME SOBREA FPCS CONHECA ASPDM

S ‘ LINGUA PORTUGUESA

Painel Graduagdo / CSTGestao Hospitalar / GHLP | Participantes

o PARTICIPANTES

Nio foram aplicados filtros

v
@ Paine Namero de participantes: 8
# P Nome A
] Sobrenome
D a
Nome  /Sobrenome Papéis Grupos Ultimo acesso o curso

Qo ¢o
&
£
3
5
§
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Apos este passo, clique no botdo Mensagem e em seguida vocé sera direcionado para uma
pagina com o campo disponivel para redigir a mensagem. Apds escrever, basta clicar no

botao Enviar.

& ® AlunofPCs

FACULDADE PAULISTA 3 5 "
DE CIENCIAS DA SAUDE HOME SOBREA FPCS CONHECA ASPDM

9

©

4

LINGUA PORTUGUESA

Painel Graduagio | CST Gestao Hospitalar | GHLP / Participantes / Professor Professor

@  PROFESSOR PROFESSOR P S
\ 4 -

DETALHES DO USUARIO MISCELANEA
Enderego de email f

Pais
Brasil

Cidade/Municipio

T Minhas disciplinas Sio Paulo/SP
ATIVIDADE DE LOGIN

= Ultimo acesso a0 curso
Nunca

DETALHES DO CURSO

Cursosinscritos

O usuario ira visualizar a mensagem assim que estiver on-line dentro do ambiente e

também recebera uma coOpia de sua mensagem no e-mail particular cadastrado na

plataforma.

4.2. Recebimento de mensagem
Apoés acessar o ambiente, quando receber uma mensagem, vocé ira visualizar um icone de
alerta no menu superior, ao lado do seu nome. Ao clicar, vocé podera visualizar suas

mensagens e também escrever uma Nova Mensagem para algum contato.

Portugués- Brasil (pt_bi) ~ A ®° AlunoFpcs

POy,
> FACULDADE PAULISTA )
DE C‘ENC‘AS DA SAUDE HOME SOBREA FPCS CONHECA ASPDM

@ ALUNOFPCS

7= Minhas discip!
- w
Personalizar esta pagina
=
_ ARQUIVOS PRIVADOS
e RESUMO DAS DISCIPLINAS
= Nenhum arquivo disponivel
Discipli

USUARIOS ONLINE

isudrios online (Gltimos s

minutos)

|$‘O:

MANUAL DO ALUNO

ACESSO AO MOODLE




FACULDADE PAULISTA

DE CIENCIAS DA SAUDE

ASSOC\AC/&O PAULISTA PARA O DESENVOLVIMENTO DA MEDICINA
Dycagh®

5. Navegacao
A barra de navegagao do Moodle, localizada na coluna da direita, exibe o historico de
navegacao do usuario dentro do ambiente. Para retornar a uma pagina, vocé pode utilizar

esta barra de navegacgao, evitando possiveis erros ao retornar a pagina anterior.

&P D,
B\  FACULDADE PAULISTA o ‘
DE CIENCIAS DA SAUDE HOME SOBREA FPCS CONHECA ASPDM

@ ALUNOFPCS

T Minhas disciplinas

& MODULO|
FUNDAMENTOS DA
GESTAO Personalizar esta pagina

NAVEGAGAO
RESUMO DAS DISCIPLINAS
| paiel |
Disciplinas @ "
> Craduagio FPCS

sz
C ’
~ Minhas disciplinas %
= > Graduagio
ARQUIVOS PRIVADOS

Nenhum arquivo disponivel

9

9

[

USUARIOS ONLINE

6. Forum

Existem dois tipos de féruns que podem ser utilizados na area do curso: um deles permite
interacdo entre os usuarios e outro ndo, ou seja, as mensagens sao enviadas somente
pelo(a) professor(a). Este ultimo tem como finalidade o envio de comunicados e noticias do
curso/disciplina e aparecera dentro da area de Avisos.

& ® AlunofPCs
5P, N
(e) DFQ%LKJE\}\?C;\\ESE SQU;;ZI)AE HOME SOBREA FPCS CONHECA A SPDM
:::A
LINGUA INGLESA
Painel Graduagdo / CST Cestdo Hospitalar | GHLI
L= v
o 1SETEMBRO -7 SETEMBRO
° ' | 8 SETEMBRO -14 SETEMBRO
] 15 SETEMBRO - 21 SETEMBRO
T Minhas discipls

22 SETEMBRO - 28 SETEMBRO

m 29 SETEMBRO -5 OUTUBRO
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Geralmente estes foruns estdo localizados no topo da pagina, apds a apresentacdo da

disciplina.

\SPDAy,
FACULDADE PAULISTA
(9) DE CIENCIAS DA SAUDE HOME  SOBREAFPCS ~ CONHEGAASPDM
QI oo

SAUDE E MEIO AMBIENTE

- Painel Craduacio CHSaudeMeioAmbiente
|
N SAUDE E MEIO AMBIENTE Seuprogresso®
UINRRNRNNNEREED
) u}
@ pa P 0o
@ " 8 o
& %3 Forum e las 3% o
: L % o
T Minhas disciplinas
UNIDADEI

AULAO1 o

Ps

=

=

Nos foruns interativos, vocé podera acrescentar um novo topico de discussdo (novos
assuntos), responder as mensagens de topicos ja existentes ou entdo buscar um assunto

na barra superior.

6.1. Acrescentando um novo tépico no Férum
Para acrescentar um novo topico de discussao basta acessar o forum de noticias e duvidas

e clicar no botao indicado.

& ® AlunoFPCs

5P Dy,
FACULDADE PAULISTA ) .
(e) DE CIENCIAS DA SAUDE HOME  SOBREAFPCS ~ CONHEGAASPDM

SAUDE E MEIO AMBIENTE

Painel Graduagio / GHSaudeMeioAmbiente / SAUDEEMEIOAMBIENTE / Forum de Noticias e Dividas

Buscar no férum

FORUM DE NOTICIAS E DUVIDAS 8-

Espaco para partilhamento de noticias e ddvidas gerais

Acrescentar um novo tépico de discussao ;’%
(Ainda nio hi nenhum tépico de discussio neste férum)
 Apresentagdo da Disciplina Seguir para s Planejamento da Disciplina P

=
i
[ SAUDE EMEIO AMBIENTE
@
P~
D

T Minhas disciplinas

=

9

4
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Na préxima pagina, € necessario preencher os dois campos existentes (assunto e
mensagem) e, apds esse passo, basta enviar a sua mensagem clicando no botdo Enviar

mensagem ao forum.

FA ADE PAULISTA
D?%%LVEC\ES DAUSAEJ [’:E HOME SOBREA FPCS CONHECA A SPDM

©

[ SAUDE EMEIO AMBIENTE
SAUDE E MEIO AMBIENTE

Painel Graduagio / GHSaudeMeioAmbiente / SAUDEEMEIOAMBIENTE / Férum de Noticias e Dividas

FORUM DE NOTICIAS E DUVIDAS

Espaco para partilhamento de noticias e ddvidas gerais

 Contrair tudo

~ Novo tépico de discussao

O @ » 8 0 0 © I4c~:a

n
il
&
2
®
®
-
L
]

1 iv B I =i

T Minhas disciplinas
6.2. Responder a um topico existente no Férum
Para responder a um topico ja existente é preciso clicar no titulo do topico, como mostra a

figura abaixo.

& ® AunofPcs

D,

5P
- FACULDADE PAULISTA " T GG
DE CIENCIAS DA SAUDE HOME  SOBREAFPCS  CONHECAASPD
- 4 < —————
S Paine Craduagio | GHSaudeMeioAmbiente | SAUDE E MEIOAMBIENTE | Forum de Noticias e Dividas © Buscar no férum
- Asuamensagem foi publicada o-
. € po o 30 minutos.
Aluno FPCS serd dod A [ ! de’ Forum de
)
FORUM DE NOTICIAS E DUVIDAS
. Espaco para partilhamento de noticias e dévidas gerais
]
Acrescentar um novo topico de discussdo
T Minhas disciplinas
= Tépico Autor Comentérios Ultima mensagem
F FP =

L 2
F L u 3
et

=

6.3. Responder uma mensagem de Férum
Ao abrir o topico desejado no Férum de noticias e duvidas, clique no botdo Responder, no

canto inferior direito.
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Escreva sua resposta e se desejar, acrescente anexos ou marcadores, estes marcadores
funcionam como tags e facilitam a localizagdo das mensagens nas buscas. Apds esse
passo clique em Enviar mensagem ao férum e pronto, sua resposta foi publicada. Lembre-

se que vocé tem até 30 minutos para alterar o texto da sua publicagéo.

SPDA,
FACULDADE PAULISTA
(e) DE CIENCIAS DA SAUDE HOME  SOBREAFPCS ~ CONHEGAASPDM
< A

=
S N SAUDE E MEIO AMBIENT
Painel Graduagio / GHSaudeMeioAmbiente |/ SAUDEEMEIOAMBIENTE / Forum de Noticias e Dividas | AspectosLegaise Institucionais  © Buscar no férum
o FORUM DE NOTICIAS E DUVIDAS
ASPECTOS LEGAIS E INSTITUCIONAIS
(] Mostrar respostas aninhadas
o Aspectos Legais e Institucionais
por quara, B Set 2021, 1339
i) Férum para discutir
Linkdireto | Editar | Excluir | Responder (¢
T Minhas disciplinas '%

< Apresentagao da Disciplina Seguir para : Planejamento da Disciplina >

=

=

= CHM.

6.4. Observagdes sobre os foruns

. A criacédo de um topico de discussao nos féruns tem como obijetivo iniciar um novo
assunto que seja relevante e tenha relagdo com a disciplina estudada.

. Procure sempre respeitar a tematica dos foruns, postando somente mensagens
relativas ao mesmo.

. Caso seu assunto de interesse ja exista em um férum, acesse o topico e clique
em Responder. Nao ha a necessidade de criar um novo férum para o mesmo tema. Desta
forma vocé fara sua contribui¢cdo, respondendo a mensagem da pessoa que criou o topico
e evitando que existam tdpicos repetidos e discussdes paralelas em um mesmo férum.

. Existe a possibilidade de receber uma copia das mensagens postadas no féorum no
seu e-mail pessoal cadastrado no Moodle. Para isso, ao acessar um dos foruns do
curso, clique sobre o icone Assinar (ao lado direito da tela) que indica a agao de assinar o
recebimento de notificagdes do forum. Automaticamente aparecera a palavra Assinante, o
que garante que esta funcéo foi ativada. Caso queira parar de receber as mensagens deste

férum no seu e-mail, neste mesmo local, clique na palavra Assinante para cancelar.
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7. Chat

O chat é um espaco reservado para dialogo entre alunos e professores, por meio de
mensagens instantaneas. Para acessa-lo, clique no link Chat: Hora do café e em seguida
Clique aqui para entrar no chat agora.

Neste momento uma nova janela sera aberta e vocé podera mandar mensagens para seus

colegas e professores.
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7.1. Uso adequado do chat
Para que a interacdo dentro do chat ocorra de maneira adequada e eficiente, procure seguir

atentamente as orientagdes a seguir:
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o Escreva mensagens curtas e objetivas para facilitar a leitura de seus colegas. Se
isso nao for viavel, procure dividir a frase em varios segmentos, indicando a continuidade
com reticéncias (...).

o Evite 0 uso de letras maiusculas em suas sentengas, pois sua utilizacdo esta
associada, na maioria das vezes, a gritos.

o Nao é necessario saudar ou dar as boas-vindas a todos os usuarios que entram na
sala de chat, desta forma a discussao acontecera de maneira fluida, sem interrupgdes.

o Atente-se ao assunto que esta sendo discutido e procure ndo fugir da tematica
abordada pelos colegas.

o Ao entrar na sala, observe durante algum tempo a conversa antes de participar.

o N&o é preciso assinar a mensagem, pois seu home € automaticamente identificado
no momento do acesso ao chat.

o Apos o encerramento do chat, todas as conversas ficam registradas no ambiente do

curso, na parte superior da tela de acesso ao chat.

8. Entrega de atividades

Para enviar um arquivo de atividade solicitada pelo professor, acesse o respectivo link na
area do curso e clique no botdo Adicionar arquivo. Na proxima tela € possivel escrever um
texto on-line no primeiro campo e no segundo buscar o arquivo em seu computador. Feito

isto, ndo esquega de clicar no botdo Salvar mudangas para que sua atividade seja

submetida de maneira correta.
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Caso ja tenha submetido um arquivo e deseje excluir ou enviar outro, basta clicar no

botao Editar envio e alterar o que for preciso.
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Tempo restante 8 horas 54 minutos
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o
@& = s

Bcomentirios (0)

.
3
& Minhas disciplinas Editar envio %

Vocé ainda pode fazer alterages no seu envio

8.1. Conferéncia do envio de arquivo

Para certificar-se de que seu arquivo foi devidamente submetido, acesse novamente
o link da tarefa na area da disciplina e verifigue se o campo Envios de arquivo esta
preenchido com o arquivo enviado.

E possivel também que o professor solicite envio de textos on-line e para tanto sera
necessario utilizar o editor de textos do proprio ambiente Moodle.

8.2. Edigao do texto on-line

Vocé podera formatar o texto conforme sua preferéncia, inserindo imagens, modificando a
cor, o tamanho, o tipo de fonte, entre outras alteragdes.

Apos terminar a edigdo de seu texto, clique no botdo Salvar mudangas e automaticamente

ele sera armazenado na plataforma.

9. Multimidia
Para que sua experiéncia na plataforma seja proveitosa e que os videos das aulas sejam

executados sem interrupcdes, é recomendavel possuir conexao com Internet a uma

velocidade a partir de 1 Mbps.
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Para os arquivos disponibilizados em formato PDF, & preciso instalar o software Adobe
Acrobat, e para arquivos no formato FLV, EXE ou SWF, vocé deve ter instalado o software
Adobe Flash Player.

Alguns recursos multimidias podem ser solicitados na apresentagdo do curso em questéo.

10. Base de dados
Este tipo de atividade pode ser utilizado como uma biblioteca de arquivos e trabalhos.

E possivel visualizar quatro abas/réguas com as seguintes funcionalidades:

. Ver lista: visualizar a lista completa de referéncias submetidas no banco de dados;
. Ver item unico: visualizar uma referéncia do banco de dados por vez;

. Busca: buscar referéncias disponiveis no banco de dados;

. Acrescentar item: inserir referéncias no banco de dados.

10.1. Acréscimo de itens

Ao clicar sobre a aba acrescentar item, sera apresentada uma pagina para vocé inserir um
novo dado na base de dados.

Para enviar os dados acrescentados neste item, clique no botdo Gravar e Mostrar, que o
remetera para visualizar a referéncia incluida. Se vocé desejar enviar uma referéncia e logo

acrescentar outra, clique no botdo Gravar e Acrescentar Outro.

10.2. Visualizagao de um item unico

Ao visualizar um s¢ item na pagina, logo abaixo dos dados da referéncia apresentada, vocé
visualiza um link chamado Acrescentar comentario.

Assim, na pagina seguinte, vocé visualizara os dados da referéncia e abaixo um campo
editavel para escrever, chamado Comentario. Feito isso, para submeter o seu comentario,
clique no botdo Salvar comentario. Apds a submissao do seu comentario, vocé ira perceber
que o mesmo ficara logo abaixo do item.

Diferente das mensagens postadas nos foruns de discussao do curso, vocé ndo tem a

possibilidade responder a um comentario, somente acrescentar comentarios.
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10.3. Visualizagao de itens e acréscimo de comentarios
Na aba Ver lista, vocé visualiza todos os dados acrescentados a banco de dados. Vocé tem
a possibilidade de alterar a forma como os itens serdo apresentados na banco de dados,

tais como:

. Itens por pagina: vocé define quantos itens serao visualizadas por pagina;

. Buscar: neste campo vocé pode filtrar alguns dados que estdo na base de dados;

. Ordenar por: neste campo vocé pode determinar por qual dado sera inicialmente

apresentado e se sera por ordem crescente ou decrescente.
Apos definir estes itens, clique no botdo Gravar Configuragéo.

10.4. Busca de dados

Na aba Busca vocé pode filtrar alguns dados presentes na base de dados através dos
campos, conforme o exemplo na imagem abaixo. Vocé n&o precisa preencher todos os
campos para buscar um material, preenchendo apenas um campo, automaticamente ocorre

um filtro daquela informacgéao.

11. Questionario

O questionario, quiz ou teste s&o trés formas de avaliar o aluno de maneira rapida, por meio
de questdes dissertativas, multipla escolha, Verdadeiro ou Falso, entre outras opg¢des.
Para acessar o questionario, basta clicar sobre o link indicado para a atividade na area de

trabalho do curso e, logo apds, no botdo Tentar responder o questionario agora.

11.1. Visualizagc&o do Questionario

Ao clicar no botdo Tentar responder o questionario agora, sera apresentada a relagao de
questdes a serem respondidas. Alguns questionarios apresentam um cronémetro,
delimitando um periodo especifico para a realizagdo da atividade, outras n&o. Tudo
dependera da proposta do curso e do respectivo professor.

Leia com atencdo a todas as questdes, marque uma ou mais alternativas que considerar
correta(s) ou mais adequada(s), conforme a orientagdo da atividade.

Apods responder todas as questdes, clique no botdo Proximo para submeter o teste para

avaliacéo.
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11.2. Envio do Questionario para avaliagcao

Clicando no botéo Finalizar tentativa, seu teste sera salvo, e sera encaminhado para
correcdo, nado podendo ser modificado por vocé posteriormente, a menos que seja
configurado multiplas tentativas na atividade questionario.

12. Glossario

A atividade Glossario € muito utilizada nos cursos como glossario colaborativo, no qual os
alunos podem inserir novos termos, compartilhando conhecimento com a turma e com
professor.

Para que vocé possa acrescentar e visualizar termos inseridos no glossario colaborativo,
clique sobre a atividade na area de trabalho do curso.

Para inserir um novo item ao glossario, clique sobre botéao indicado, Inserir novo item.

12.1. Acrescentando termos
Para acrescentar um termo no glossario, vocé devera clicar no botao Inserir novo item,

como foi indicado na figura anterior. Na pagina seguinte, preencha os seguintes campos

obrigatérios:

. Conceito: indicar o termo a ser inserido no glossario;

. Defini¢cdo: indicar a definicdo do termo inserido, bem como a sua fonte;

. Outras palavras que serao linkadas ao memo item: cada item do glossario pode ser

associado a uma lista de palavras-chave (escrever cada palavra em uma nova linha, sem
separar com virgulas).

Finalizado este procedimento, clique no botdo Salvar Mudancas.

12.2. Visualizando o termo inserido
Apos, vocé ira visualizar o seu termo inserido no glossario.

No canto inferior direito, vocé podera excluir ou editar o termo no glossario.

13. Texto colaborativo - Wiki

Para realizar a atividade proposta com a ferramenta Wiki, clique sobre o link da atividade
na area de trabalho do curso.

Vocé visualizara na pagina seguinte, conforme apresenta a figura, a descri¢do da atividade
e logo abaixo 6 abas/réguas — Visualizar, Editar, Comentarios, Historico, Mapa e Arquivos.
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13.1. Aba Visualizar

Ao clicar nesta aba vocé verificara o conteudo da Wiki no seu formato atual na pagina, sem
a opcao de edita-la.

Atencéo:

1. Redija o texto diretamente na area de edicdo da Wiki, evitando copiar e colar de um editor
de texto, pois essa acdo pode ocasionar problemas na formatagcdo do texto e na
configuragéo da Wiki;

2. Sempre que vocé acessar a aba de edicdo da Wiki, e realizar alguma alteragéo, para
salva-la, clique no botdo SALVAR.

13.2. Aba Editar

Vocé podera desenvolver um texto colaborativo, fazendo as alteragdes e inclusdes no
conteudo da Wiki.

Ao final da pagina, ha trés botdes, que possuem as seguintes finalidades:

. Salvar: salva as alteragdes realizadas no documento;

. Pré-visualizar: vocé visualiza previamente, acima da caixa de texto, o conteudo
existente na Wiki;

. Cancelar: se ndo desejar fazer alteragées no documento, vocé pode cancelar o

procedimento.

13.3. Aba Comentarios

Permite que os usuarios comentem a respeito do texto da Wiki através do link Adicionar
comentario.

13.4. Aba Historico

Nesta aba é possivel obter um relatério das alteracdes realizadas pelos participantes do
grupo na Wiki, contendo as seguintes informagdes, conforme mostra a figura abaixo:

. Versao: mostra o numero de versdes do documento. Clicando nesse numero, é
possivel Navegar na ultima versdo do documento; Restaurar, no qual é possivel visualizar
determinada versdo e recupera-la (formato original) na pagina de edicdo ao clicar
no link Restaurar esta verséo;

o Usuario: identifica o autor da versao;
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. Modificado: data em que determinada versao da Wiki foi alterada.

13.5. Aba Mapa
Oferece um Menu de mapas no qual sao listadas as paginas criadas na Wiki através
de links no texto principal, possibilitando a navegacgédo entre elas. No menu pode-se

escolher entre as formas de visualizagdo abaixo:

. Contribuicdes: lista as paginas que o usuario editou na Wiki.

. Links: lista os links criados no texto principal da Wiki.

. Paginas orfas: lista as paginas que nao tem ligagdo com outras paginas da Wiki.
. indices das paginas: lista as paginas por ordem de ocorréncia no texto.

. Lista de paginas: lista as paginas por ordem alfabética.

. Paginas atualizadas: lista as paginas da Wiki recentemente atualizadas.

13.6. Aba Arquivos
Os arquivos de imagem inseridos no texto da Wiki pelo professor e/ou alunos séao

visualizados nesta relacédo de arquivos e podem ser acessados por todos os usuarios.
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